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HAK/HLW-Absolvent:in für den Bereich Buchhaltung/Lohnverrechnung/Sekretariat

gesucht 

Unsere Kanzlei in 1010 Wien sucht eine:n Mitarbeiter:in für den Bereich 

Buchhaltung/Lohnverrechnung /Sekretariat (40 Stunden/Woche).

Zu Ihren Aufgaben zählen in erster Linie: 

 Laufende Buchhaltung für unsere Klienten aus unterschiedlichen Branchen 

 Erarbeitung von individuellen Auswertungen, Reports und Analysen 

 Durchführung von Umsatzsteuermeldungen 

 Erstellung der monatlichen Lohnverrechnungen 

 Korrespondenz mit Klienten, Behörden und Finanzämtern 

Wir würden uns praktische Erfahrung in diesen Bereichen wünschen. Doch auch Berufsneulinge, 

Schulabgänger oder Wiedereinsteiger sind willkommen. 

Ihr Profil:

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Matura (HAK, HBLA, oder vergleichbar) 

 Zahlenaffinität und Interesse an digitalen Prozessen 

 Genauer und strukturierter Arbeitsstil sowie eine hohe Teamorientierung 

 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 

"Ihre Einschulung ist Team Sache": ein professioneller Einschulungsprozess ermöglicht Ihnen den 

perfekten Start in unserer Kanzlei! 

Wir bieten eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit im Umfeld einer modernen, EDV-

technisch bestens ausgestatteten und persönlichen Kanzlei, ein sehr gutes Betriebsklima und fördern 

Ihre Aus- und Weiterbildung.  

Das monatliche Bruttogehalt für diese Position auf Vollzeitbasis beträgt gemäß anzuwendendem 

Kollektivvertrag EUR 2.259,00. Damit Ihr Gehalt aber auch bestimmt zu Ihnen passt, bieten wir Ihnen 

je nach Qualifikation und Erfahrung eine entsprechende Überzahlung. Diese wird in einem 

persönlichen Gespräch vereinbart. 

Wenn Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit, analytisches Denken, Ausdauer und Freude an neuen 

Aufgaben zu Ihren Eigenschaften zählen, Ihre Umgangsformen ebenso wie Ihre 

Kommunikationsfähigkeit tadellos sind und Sie darüber hinaus auch gute EDV-Kenntnisse mitbringen, 

freuen wir uns bereits jetzt Sie kennen zu lernen. 

Vollständige Bewerbungsunterlagen mit Foto bitte an: 

Dr. Farmer SteuerberatungsgmbH, 1010 Wien, Biberstraße 4, Email: office@farmer-stb.at 


